SEGLER-VERBAND
NORDRHEIN-WESTFALEN

Werkstudent (m/w/d) fiir die Buchhaltung

Wir, der Segler-Verband Nordrhein-Westfalen e.V. (SVNRW) suchen flr unsere
Geschéftsstelle in Duisburg-Wedau zum nachstmoglichen Zeitpunkt einen Werkstudenten
(m/w/d) mit einer Wochenarbeitszeit von bis zu 20 Stunden.

Aufgaben:

e Bearbeitung des Rechnungseingangs

e Erfassung und sachliche Priifung eingehender Belege in DATEV
e Vorkontierung von Buchungsbelegen

e Abrechnung von Kursen (z.B. Aus- und Fortbildungskurse)

e Bearbeitung der Tagespost und E-Mails

Anforderungsprofil:

e Beherrschung der deutschen Sprache in Wort und Schrift

e Erfahrungim organisierten Segelsport und Buchfiihrung

e Eine selbststandige, engagierte und zielstrebige Arbeitsweise

e Sichere IT- Kenntnisse; Word, Excel, PowerPoint und ggf. Affinity Publisher
e |dealerweise Erfahrung mit DATEV Unternehmen Online

Wir bieten:

e abwechslungsreiche Tatigkeiten mit interessantem Aufgabenportfolio
e mobiles Arbeiten anteilig moglich

o flexible Arbeitszeiten

e Attraktive Verglitung

e Arbeit in einem engagierten und dynamischen Team

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen. Diese kbnnen Sie uns
per E-Mail an vorsitzender@svnrw.org senden. Fir Rickfragen steht lhnen unser
Ansprechpartner Christoph Zander gerne zur Verfligung.
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